Vstup do systému pro evidenci publika¢ni €innosti

Systém pro evidenci publika¢ni €innosti se nachazi na webovych strankach
https://obd.If3.cuni.cz/. Pro vstup do négj je tfeba mit platny prikaz UK a platné heslo.
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Infarmalnd systém pro vEdu o wizkum 3LF umcdfuin sambstnanclim 3. UF siskdvat informace oo viech ablast] padie phid8enjch pfistupavich prav, dopiiovat
a aktualizovat sve aktivity Zejmena 7 chlasti vadeckovyzkumng (Padeni vizkumnjch projekts] - fetend projekty, aktualni stavy tarpani, pfehled 3 hlagend pubbkacn

aktriby). Jména inazev)
Plistup k mformacim je omezen pouze na ufivatele 3. LF UK (doporufieny prohlifed je MS Intemet Explarer) a wyaduje speddind priva. Zobrazen! dat a rozsah "
pAistUpL J8 Urten vadousimi Zamestnant pro ruzne katsgons uivateld, Na zaklade konkrétning rozsahu caravnéni mohau te2 Jednotivi ulivateld Tvefeovand Vibdr oblasti
nformace aktuahzovat.
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Zplisab pAhliteni do systému pro uflvatele 7 3. LF:

1. Kliknéte pod cknem piéhlaseni na Pibladen pfes CAS.
2. vyplie své identiikaini idase (ko osoby pod fotografil 2 Prilkazu UK, heslo do Cas). m
3. Nezndtod svi hosla nabo nemdte-i host, vyuSits bud farmuldF UK pro nastaveni hr~—|.| bitto o cunits robo kortaktuite sprives CAS na 3. LF pana OndFeje Kubsnka (o ivatel
mal ]
" Heslo
Podrobndidi poprs tohoto Systému naleznene v Napovkdd,

Pakud nejste v systamu prikdagena), viastnits automaticky prava uivatals - nosta (“guest”),

W pfipadé problémb nas kenkakbujbe:

» ds

2 ablasti grartovich projektil (Granty & prajekty)
o pan Jnramir Chlapec (g-mai:

= data 2 oblast publad (OBD)

& PhDr, Marting Hahova (e-mail: martina haborddd o)
© PHDF. Viadimir Musil (8-mai: 1ageirmusI @I, canlcz)

= technickd probilémy
o PhOr, Martina Habovd (e-mail: martina haboxadifdcunic)
© Ing. Antonin DvoPik (e-mail: anzonin.cvorak@itd curcz)
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Pro pfihladeni kliknéte pod oknem Pfihlasit na Pfihlasit pomoci CAS a vyplite
své identifikacni udaje - Cislo osoby pod fotografii z Prikazu zaméstnance UK a
heslo do CAS.
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Informatni systém pro védu a vizkum J.UF umozfuie zaméstnanchm 3. UF Ziskdvat informace ze viech oblasti padle pAdilenych pfistupovich prav, dop¥iovat

& aktualizovat své akbvity zejména & oblasti védeckovizkumng (fedeni vizkumajch projektd - fedend projekty, aktudind stavy Gerpani, plehled a hladend pubblkacni

ORD F Jendnd (ndzev)
Fiistup k mhormacim j& omazen pouze na ulivatele = 3, LF UK (doporuteny prohlifed je M5 Intermet Explorer) a vytadupe speadlni préva, Zobrazeni dat a rozsah "
piistupu fe urfen vedowdini zamisstnand pro rizné kategone ulivatell. N3 2dkladi kenkrdtning rozsabu cordvnini mohou e jednotivi udivateld zvefeiiovand Wibir oblasti
informacn aktuaizavat,
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Ipdsab pfihladeni do systému pro ubivalele £ 3. LF:

1. Eliknfite pod oknem pfilliZen na Plibliien pfes CAS.

2 ypifta sve idantiikatni udase (fisio cscby pod fotografi 2 Prikazu UK, hesio do CAS). Zivatol
Heznate-d své heslo nebo nemabe-h heslo, vyulite bud formulal UK pro nastaveni hesla - hitp MNdao cym o2 nebo kortaktute spravee CAS na 3. LF pana Ondfeje Kubdnka (e- Vi
nad:andral kuban ek, uni.cz)

Heslo
Podrobnédi poprs tohato systému naleznete v Naporidé,

Pokud nejste v systému pfikkifen(a), vlastnite automaticky priva ufivatels - hosta (“guest”).

W pfipadé problémb nas kenkakbujbe: @

w ds

= ablasti grantovich projektil (Granty a nnnirkl\']
@ pan Jaremir Chiapec (e-mail;

w data 2 ablast publkac (OBO)
‘o PhDr. Martina Hahovi (e-mail: marting haboa@itd.oun )
o PhDr. Viadimir Musil (e-mai: sladens rasl @ o c2)

« tachnické prablémy
© PhDr. Hmlm Hibova (e-mail: marting habova@ifd oure c2)
o Ing. Antonin Dvordk (e-mail: artgnin dvorak@IFE curs 63}




‘Stranka vyZaduje prihlaseni | Centralni sluzby UK!

Centralni autentizaéni sluba UK

Ph zadani hesla dbefte na spravné nastaveni Kavesnice (jazykova
Heslo: verze, mala-veks pismena, prohozeni 23 Y)

Z bezpeénostnich divodl se po ukonéeni price odhlaste a
] upazamit pred piviassnien k jnd spliaci,  zaviete okno prohlizece!

Engish Crech
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Pokud jesté nemate Prikaz zaméstnance UK navstivte nékteré z vydejnich
mist prukazu (podrobné informace k prikazim a seznam vydejnich centre najdete na
adrese http://www.cuni.cz/UK-1444.html). Pokud neznate své heslo, nebo nemate-li
heslo, vyuzijte bud formuldaf UK pro nastaveni hesla - http://ldap.cuni.cz nebo
kontaktujte spravce CAS na Vypocetnim stfedisku 3. LF).

Po uspésném pfihlaseni se objevi Uvodni obrazovka s obecnymi informacemi
pro pfihlasené uzivatele. Zde jsou informace o modulech aplikace a dulezita data,
jako napf. uzavirka Cerpani finan¢nich prostfedkd z grantd, harmonogram
odevzdavani praci do RIV, atd.
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OBD Informace pro prihlaseng uZivatele

e Iména (nazev)
ORD 7.6 vstup -

Publikace Granty a projekty Jbids oblast
Giranty a projekty L i

garant: Qdaélens admimistrathvy védy a vyskumy ¥ grentech hd

i Fedibeld piehled svich propektl fefenyth od roku veh ¥ mldélu Qlls’a _'(Amlu Ide armace o IN Juklm’
rard publik sty dedkovant k projektin, ﬂui\jln Iu! wuu kl.idd ﬂul Zil\’fdk . MoEnost e dil.lcu&b azeni

, wyhladak 3 ulodit saznamy véech projeltl podie riznych keiand.
P covivy ot kontakfupe oddiien adinistraty widy 3 vRSiunu, Bro 2o v nastieed priy fechineckou podeory ([, A, Svorit, Phin, o Hibevh)
OBD - publikace
garant: Stfediske védechych informae!
+ Tento modul sleudi pra hiaten| publikac pomad wabevich foemulatl, ora wyhleddvani publikac, vytvatenl a ukladani svich seznamil publikac. Lze vyhiedat publikacs pro RIV | publikacs
ostatni, podie IF 3 podie dalZich kndrii. MoZnost editace | zobrazend se fidi nastavenymi ufivatelskymi privy.
Ero zmdiny v nastaven] priv pro editecl & sobrazenl kondaktujte sprivoe ORD (Bhir, 1, Musll, Shir, M, Hibovd).
Terminy sbéru publikagni Sinnosti Za rok 2010, ev. starsich - odevzdavejte pribezné:

» Tarmin ukantan! shin publicac pro R1V - spojend s vizkumnou sktiviou: do 1.3.2011
« Tarmin ukanteni shén ostatnich publikaci: do 1.3.2011




Pro vstup do databaze publikani ¢innosti pracovnikl 3. LF UK je tfeba
OBD 2.6 vstup
kliknout vlevo na tlagitko Publikace :
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Informace pro prihlaseng uZivatele

Jména (nazev)
CEBE™ Doy apram
e ranty a proje
ity & prejakty Wibis oblasti
garant: Oddéleni administrativy védy a vy=humu W grertech
+ V evidencl projektd nalaznou hiawn fesitelé pfahled svich arajaktll fasenych od roku 2006 do soutanost - evidovanych v cddélani vady a vizkumu. Zde jsou informa “

evidova
rozpoity, aktudlni stavy Serpdni, evidovane publicace dedkavand k projektim, dgitdini dloised pro ukladani dlleZitych dokumertd ke grantim. Moknost editace | xubmmnl e fidi
Aastav e uFivatelskimi pr

o Vistupy umolful prohiddnaut, vyhledat 3 uodit seznamy vBach projskth podie riamch kritdrd,

Fro cpvavy dat kontaktujte oddiand adrindstrativy vity 8 viDhum, o Emdng v nastavent prav technickou podpore ([ng, A, Dvofdt, phie, o, Mibovs)
OBD - publikace
garant: Stfedisko védechych informaci

» Tantn modul slouti pra hiteni publibae pomae wabevich feemulafl, pro vyhlsdavan! publikae, vytvaren! 3 uklsgani svjch saznamil puslikac. Lze vyhisdat publikace pro RV | publikacs
ostatni, podle IF & podle daldich ketani. MoZnost editace | zobrazen se fidi nastavenym ulivatelskymi pravy.

Fros rling v fvs tavend prly eo adieact & obeasenl kontaktupte sprives OBD (PAOT V. MUSE PR M, Hibovd).
Terminy sbéru publikaéni éinnosti za rok 2040, ev. starfich - odevzdavejte pribézné:

= Tarmin ukanoni shns publicacl pro £1V - spojond 5 vizkumnou aktivitou: do 1.3.2011
» Tarmin ukanten! shéns ostatnich publikact: da 1.3.2011

Pokyny pro vyplnéni dat k publikaéni ¢innosti za rok 2008 pro RIV - RIV-2010 - Zmény v udajich pro RIV 2011 - jeété nejsou znamy

» Pro putiikaca adevzdavane do RIV v roce 2000 (pubkkace vydand ¥ roce 2009 naba starki, ktere v RIV nebyly) nenl nutng vyplfovat tesky pfeklad a teskou anotao u pracl psanfeh v
anghckdm jazyoe. Anglicky abstrakt 2 anghckd klitova slova prou i nadile povinny Gdaj

U publikati ¥ Seskidm pazycn po nutnd odovadat anglicki ndzov, anglickou 4 deskou anotaci 4 anglickd Kifovd slova.,

AnoTace musi Bt calE nes 64 znakd 3 namide byt Zkopiovan nagev (piklad Clanak pajdnava o .3 misto tatek Tkopirovat nazev).

Prispévky ve sharniu jsou hodnoteny jen takove, kiers jsou v databan Web of Suence, ostatri sbormikove pfspévky se do RV neddvap, | kdy? jsou ke granklm.

Abstrakta nebo jednostrinkoyd publivceoe se do FIv neaduvaddvay.

Hyni vl miafe byt kambinovdns finacovand 2 grantu a wrkmnnwm 2dendeli 3 tHE soulasnB i specificky vizhum na vl

PhDr. Mavting Habova, SVTTLF, aktukizace 5.1.2010

Otevfe se vstupni obrazovka.
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>15 pro vyzkum a vyvoj
£ =4 . Myhledat Pliclat novy

Uzivatel Y [ & ]

Piihldgeny uZivatel: zaznamy dle fakult Viechny 2008 2009

Pracoviité ufivatels: 72050000 Impart z PCR: 0o @ o o
Spol. knihowna: P ] « O ]

Informace 2akladni: 8330 O 52 O | 537 O
ZkuZehni - testovaci: P ] - O o

O 87 O

# Publikaci hlasi vidy prvni nas autor v pofadi autord. Vase pAidélené zaznamy za Vs nebo za pracovisté k opravam najdete v
tabulce - Zaznamy podie stavd (jako uloZené, rozpracované nebo nami vracené).

— o L " . zaznamy dle stavl  Mézdznamy  Zéznamy mého pracov

® Upozornéni: ¥yzkumné zaméry zadinaji pismeny MSM a nikoli ¥Z11! TakZe napi. ¥Z prof. Andéla neni ¥Z1, ale MSM0O021620814. .
Impaortovan: P ] P ]
3 : Rezpracavang: « O 0 ©

2, Myhledat Pras

Granty [ SLVohledat ] Ulotens: .0 .0
Seznam grantd se otevfe po kliknutl na tladitko Vyhledat wjZe a po navolenf patfitngch wwhledsvacich kritérii, které granty cheete Keskentlos 0 O 0O
zabrazit, Kantralovang: c 0 o 0
Vrdcang: c O ;0
Fiiiaty: « 0 : 0
Publikovanyg: P ] 2 0
ymazang: . O o ©
Celkem: 0O 26 O

Uzivatel
Informace o aktualné pfihlaSeném uzivateli a odkaz pro odhlaseni z aplikace.



Informace

Informace zadané spravcem v modulu OBD - sprava -> Ciselniky -> Upozornéni.
Obvykle se zde vystavuji dullezité informace o uzavérkach pofizovani novych
zaznamu, zménach v zadavani zaznamu, kontaktni osoby, odkaz na napovédu.

Granty

PFfimy pFistup k Ciselniku grantd napf. pro uzivatele, ktefi nemaiji pfistup do modulu
OBD - sprava. Kliknutim na tlaCitko "Vyhledat" a zadanim pozadovanych kritérii pro
vyhledavani se zobrazi Ciselnik s funkcemi vazanymi na prava uzivatele.

Zaznamy

Prehled poctl zaznamu v jednotlivych ¢ekarnach (fakultach, pracovistich), rozdéleny
podle let. V prvnim sloupecku vidime celkovy poCet zaznamu v pfisludné Cekarné,
dalsi tfi ukazuji poCty za posledni tfi roky.

K vybranym zaznamium se dostaneme pomoci ikony o

Zaznamy dle stavu
Pfehled zaznamu pfihlaSeného uzivatele a jeho pracovisté podle stavu.

| ) Vyhledat |
Tlacitko pro vyhledavani zaznamd, viz kapitola Vyhledavani (filtrovani).

| @ Pidat novy

Tlacitko pro pfidani nového zaznamu, viz kapitola Pfidani nového zaznamu.

II'Po ukonceni prace se systémem je tfeba se od aplikace odhlasit, jinak hrozi
nebezpeCi moznosti zneuziti uctu jinym uzivatelem.!!!
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Biiblifang ufwatel; Bhor. Viadimic wusd  odhldrs
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Okno se zaznamy

Okno se zaznamy je hlavnim oknem celé aplikace, ve kterém se jednak zobrazuji
samotné zaznamy, a jednak je zde umisténa nastrojova lista s funkcemi potfebnymi
pro praci v systému.
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Funkce - nastrojova lista

RRR| EEE= 2 & &

alelcolelFlaH U]k LiMinlo|Plalr|s|TIulvinlx viz| vae | |Autofi| Tiul | @

Jednotliva tlaCitka prezentuji svoji funkci jednoduchym popiskem, ktery se zobrazi pfi
najeti kurzoru mysi na kazdé z nich.

Nékteré funkce jsou vazané na pridélena pristupova prava, proto se mize stat, ze
néktera popisovana funkce nebude pro urcitého uzivatele pfistupna (viditelna).

@ - Zavre okno.

B o f
W |- Oznagi v8echny zobrazené zaznamy.

|
ﬁ! - Odznadi véechny zobrazené zaznamy.

e
& - Provede inverzni oznageni zobrazenych zaznamu, tzn. oznadeni zaznamy
odznaci a neoznacCené oznaci.

:'.'!':J - Otevfe okno s nabidkou mozZnych exportd. Export se spusti kliknutim na
vybrany nazev, otevie se v novém okné.

"lj - Otevie okno pro vyhledavani (filtrovani) zaznamu.

L - Jednorazoveé filtry - usnadriuje filtrovani pouzitim pfedem uloZenych filtrovacich
kritérii. Stisknutim tlacitka "Ulozit filtr" uloZzime nastaveni aktualniho filtru a
muzeme ho pouzit kdykoli pozdéji. VSechny jednorazové filtry jsou vazany na
pfihlaseného uzivatele.

A

- Hromadné zmény - funkce umoZziujici hromadné zmény stavu zaznamd,
hromadny pfesun zaznamud mezi ¢ekarnami a manipulaci s obsahem poli
v zaznamech — pouze pro spravce!

'I-I
@‘ - Pfidat zaznam - vybérem literarni formy se otevie formular pro novy zaznam.

E] - Pfidat zaznam jako kopii - vybérem literarni formy se otevie formular pro novy
zaznam, ktery je kopii stavajiciho zaznamu. Funguje taktéz pro zménu literarni
formy.



o
ﬁ - Upravit zaznam.

- Vymazat zadznam - vymaze az po dalSim potvrzeni.

Ui

o

-

- Aktualni (kurzorem oznaceny zaznam) se pfesune do vybrané slozky.

- Manipulace s chybami u zaznamu — pouze pro spravce!

Ej - Sprava slozek.

&

E - Otevreni plovoucich oken (detail zaznamu a navigacni okno s poctem
zaznamu a popisem aktualniho filtru).

>
Q - Napovéda

B

Zadanim hledaného vyrazu se provede fulltextové vyhledavani.

Al[8lc]|ol g][Fl[qlH[1] 4]« [L] M IN[o]lp]|dl[R]s]]|u[vi|w[x]l¥|Z

Pfednastavené filtry pro vybér polozek zacCinajicich zvolenym pismenem.

Vie
Zruseni filtru najedno pismeno.

| Autofi || Titul
Volba fazeni zaznamu podle autorti nebo podle nazvu.

e
Vyhleda ze zobrazenych zaznamu jen oznacené.




Pridani nového zaznamu a vybér literarni formy

Novy zaznam se da pridat dvéma zpulsoby:

@ Piidatnovy _ _yagitkem z domovské stranky
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Zivatel: PhDr. ¥ladimir Musil Odhldsit 2Zaznamy dle fakult Wiachny 2008 2009 2010
stele: 72050000 Import z PGP 0 O 00 «© 0 O
Spal. knihouna: 0 O « 0 0 © PR~
Informace M BT 2kladni; 23310 5220 270 200
zkuFabni - tastovad: c® 0 O 0O

Celkem: 8331 © 82 O 857 0 320 O

# Publikaci hlasi vidy prvni na, tor v poradi autord. Vase pridelené
tab a lozené

23 au 4znamy za Vés nebo za pracovisté k opravam najdete v
ulce - Zaznamy podle stavé (jake uloZené, rozpracova icend).

wrd

Zaznamy dle stavd Mé zéznamy  Zaznamy mého pracovisté
Irmpartouany:

» Upozormini: Vizkumné zaméry zacinaji pismeny MSM a nikeli VZUIl Takie nap. VZ prof. Andéla neni VZ1, ale MSMO0021620814.

Stk

Seznam grantd s= otevie po kliknuti na tlatitko Vyhledat viie a pa navolenf patiiénich vyhleddvadich kritéril, které granty cheete
zobrazit,
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acCitkem z okna se zaznamy

@ viR@ = LRR(@pze

alBlciple|FlalH] 1 ulk|LMin|o|Plalr s TIulvwx ]z vee | Autori| Titul |

Po stisknuti tlaCitka se rozbali seznam literarnich forem, z nichz vybereme tu, kterou
chceme pouzit a otevie se formulaf zaznamu.

(Cervené zbarvené literarni formy se odevzdavaji do RIV.)



Movy zaznam |ﬁ

Mowy ziznan

H abstrakt v cazopize

H Elanek

B Elgnek s IF

H Elektronicks prezentace
B knihs-celek

= kniha-kapitola

H Konference - Gfast

H konference - usporadani
H kyalifikadni prace

B Meuplatné&né/Ostatni RIV
2 FPatent

= Prototyp

A prednizks - dstni sdéleni
B Sharnik-pfizpévek

B software

= LZitny wzor

= Wustauva

B Vozkumind zprava

2 warkzhaop

= Zprava

Kopirovani zaznamu a zmeéna literarni formy
Kopirovani zaznamu

V okné se zaznamy oznaCime kurzorem (Sedy pruh) zaznam, ktery chceme

kopirovat. Stiskneme tlacitko ¥ a rozbali se seznam literarnich forem Novy zadznam
jako kopie aktualniho. Pro kopirovani zaznamu vybereme literarni formu kliknutim na
jeji nazev, poté se otevie formulaf s udaji z oznaCeného zaznamu, které upravime a
tlaCitkem Ulozit kopii zaznam ulozime.

POZOR!!! Je velmi dualezité ukladat zaznam tlacitkem Ulozit kopii, jinak hrozi
pfemazani plvodniho zaznamu. !!!

Zmeéna literarni formy

Zména literarni formy se provede pomoci funkce kopirovani, kdy nejprve v okné se
zaznamy oznacime zaznam, u kterého potiebujeme zmeénit literarni formu, tlaCitkem
K otevieme seznam literarnich forem a v sekci Novy zaznam jako kopie aktualniho
vybereme formu, na kterou se ma puvodni zaznam zmenit.

Kliknutim na nazev formy se otevie formulaf zaznamu v pfislusné formé, ktery uz jen
ulozime. PUvodni zaznam vymazeme.



Mowy ziaznarm jako kopie

Mowy zaznam jako kopie aktuilniho

i i e e i i e e e e e e e e e e R

Abstrakt v Eazopize
Clinek

Elanek = IF

Elektronicka prezentace
Kniha-celek
Kniha-kapitola
kKonferance - dfast
konferance - uspoFadani
kualifik aéni prace
Meuplatnénés Ostatni BRIV
Patent

Prototyp

Prednaika - dstni sdéleni
Sbarnik-pFizpévak
Software

JZithy vzor

Wostava

Vozkurmna zprava
Workshop

Zprava



Popis formulare zaznamu

Formular pro novy zaznam obsahuje pole navolena v definici literarni formy.
takZe napfr. pfi zadavani ¢lanku se zobrazi jina pole nezZ u knihy.

S DBD - Detail zaznanu - Windows Internet Explorer
& | https:jjobd. IF3.cuni.czjfcaifverso. fplfname=obd_main_detaid=-18_ formachd=Clének s IF

Literami forma: [G1anek s IF

Bl Eeksma: [Zakiacni

2| stav (O] 10:-110_RI:

~Autofi
Typ Piijmeni Jméno

|Aulnr j | 5| I I
Rok publikace: 2/ B

Jednd se o dosud neuplatnény wsledek: 2/ ™

Jazyk: 2 l—.

Inic. KA KP Tituly JR Pl G Zahr. MP

—— el ] ] |

~Titul & abstrakt

~ Original:
Nazev élanku v jazyce originalu: 2/
Soulin v origindl. jazyku (RIV):\2) :I
~Angliéting
Abstrakt angl.\ 2} =]
Kiicova stova v angl. (RIv):2) [ =
~Ceétina
Nazev cesky (RIV): 2/
Soulirn éesky (RIVE2) |
VI typ prace: 2 [Nevybran BEx
Poznamka: 2/ =]
[~ Granty - Meni pfifazen Zadny arant
I~ wsledek vznikl vramci specifického vyzkumu 2/
Cislo Typ Nazev
[ Zdroj
Nazev casopisu ?4‘| | |
Naz.zdr.zkracen
ISSN-ISBN:\&
~yydani
Wisto vydani (RV): 2/ |
Vydavatel (RIV): 2/ [ a
stat: 2/ 1A =

Rocnik: 2|

Cislo: 2
Strany: 2/

Rok odeslani RIV: 2/
Impakt faktor: 2/ Mpakt fakior se needituje, bude dohledan v éselniku zdroji

Cislo RIV: 2/
Body pro 3LF-2009: 2/
Kod UT ISE 2/

Soubory: 2/ =]

Bibliobody:

Ylastnici a zamky

Viozil:

Naposledy upravil:

Aktualni viastnik:

Zamek ¢. Kdo uzamkl Pivodniviastnik Manipulace
1 Zamekl

2 Zamek2

3 Zamek3

4




Ikona '’ - slouzi jako napovéda k pfislusnému poli.

Popis jednotlivych poli formulare po skupinach:
» Zahlavi zaznamu

* Autofi

* Neuplatnény vysledek a jazyk

* Titul a abstrakt

* Vlastni typ prace

* Granty

* Zdroj

* Ostatni pole

* TlacCitka pro ukladani zaznamu

Zahlavi zaznamu

71 E’-‘_a Stav: IE

‘Literérnimrma: |C1anek Bl Eekama: |Zakladni

Literarni forma

Informace o literarni formé, kterou pravé vypliiujeme. V této fazi jiz literarni formu
nelze zménit, pokud bychom potfebovali zvolit jinou, tak bud zruSime stavajici
zaznam a zadame novy se spravnou literarni formou, nebo zaznam ulozime a
pomoci funkce kopirovani (viz kapitola Popis funkci) vytvofime kopii s pouzitim jiné
formy.

Cekarna - Pomoci &iselniku m zvolime ekarnu, v niz ma byt zaznam umistén —
pouze pro spravce.

lkona @

Informace o chybach zaznamu.

lkona @

Obsahuje napovédu k poli, ktera je zadana v definici pfislusného pole v Ciselniku
literarnich forem.

lkona @

Informace o stavu zaznamu, seznam poli,ktera je jesté nutné vyplinit ¢i ktera by méla
byt vyplnéna.

lkona @ - Kontrola

lkona @

OznaCuje momentalni stav zaznamu. V pfipadé, ze ikona ukazuje stav
"rozpracovany", znamena to, Zze v zaznamu jesté nejsou vyplnéna vSechna povinna
pole.



Autori

Autofi

Typ Prijmeni Jméno Inic. KA KP Tituly JR Pl G Zahr. MP
Autor v 5| EEE =l B =
Typ

Vychozi hodnota typu autora je "Autor". Pro zadani jiného typu autora zvolime
pfislusnou polozku v seznamu, ktery se rozbali kliknutim na Sipku v poli¢ku

Pfijmeni, Jméno, Inic.

Pokud je autor pracovnikem instituce, vybirame jeho pfijmeni z Ciselniku pomoci
ikony E. Provedenim vybéru z c&iselniku se automaticky doplIni ostatni autorovy
udaje.

Pokud se jedna o ciziho autora, zapiSeme jeho udaje ru¢né pfimo do pfislusnych
poli, tzn. pfijmeni a kfestni jméno nebo inicialu s teCkou, pole Inic. (iniciala) se vyplni
automaticky. Pokud ma autor dvé inicialy, zapiSeme je obé do pole jméno.

KA, KP
Kod autora, kdd pracovisté - generuje spravce pfi zadavani autora do Ciselniku

Tituly
Akademicky titul a védecka hodnost

JR - Junior
Pl - Pracovnik instituce
G - Garant

MP - Mentalni podil - slouzi pro bodové hodnoceni, hodnota stanovena dle vnitinich
smérnic dané instituce

Tlacitka 1N I 1B

Sipka doleva posune autora o Uroveri vy$, Sipka doprava o Urover niz a kFizek
autora vymaze. Poradi autori v€etné cizich je zavazné, musi byt uvedeno tak, jako
v primarnim pramenu a nelze je meénit!

A kolektiv

Je-li autor instituce napfiklad Sesty v pofadi mezi 20 autory, Ize zaznam vyplnit tak,
Ze se uvedou vSichni autofi az po Sestého a zaskrtne se pole "a kolektiv", coz
nahradi vypisovani zbylych autor(.

Pro citovani prace je dle CSN ISO 690 povinnost uvadét prvni tfi autory, ostatni se
uvadét nemuseji.

Tlagitko IPiGatautoEN

Pfida prazdny fadek pro vyplnéni dalSiho autora.



Tlagitko IPHGENCESoHN

Po kliknuti se zobrazi dotaz na pocet pfidavanych autorll a podle zadaného poctu
prida dalSi fadky.

Neuplatnény vysledek a jazyk

| Jedna se o dosud neuplatnény vysledek 7
Jazyk: El

Neuplatnény vysledek

Vysledek, ktery vznikl FfeSenim projektu(evidovanym v CEP) nebo vyzkumného
zaméru (evidovanym v CEZ) a k terminu stanoveném pro dodani dat do RIV nebyl
jesté uplatnén (napf. nebyl jesté publikovan, patentovan, uveden do poloprovozu,
zpristupnén na Internetu atd.).

Pro rok pfedpokladaného uplatnéni a pro rok publikace slouzi stejné pole.

Jazyk

Hlavni jazyk, ve kterém byla prace publikovana. Pokud vysla prace v cestiné a
obsahuje anglicky abstrakt, zvolime jako jazyk Cestinu.

Jazyk se zapisuje zkratkou, kterou vybereme z Ciselniku &

Titul a abstrakt

—Titul & abstrakt
— Original:

Nazev clanku v jazyce originalu: 2/
) &
]
—Anglictina
2)
J =]
)] | =
Z =
~Cedting
Nazev cesky (RIV): 2 '|

Titul (v originale)
V této sekci se vyplni nazev prace a abstrakt v jazyce originalu a kliCova slova v
cestiné. Abstrakt mize obsahovat max. 255 znakau.

Titul anglicky
Preklad nazvu, abstraktu a kliCovych slov do anglictiny je nutny vypliiovat pro prace,
které se exportuji do RIV — neni tfeba vyplriovat, pokud je jazyk originalu anglictina.

Titul ¢esky

Preklad nazvu a abstraktu do CesStiny je stejné jako u anglitiny nutné vyplnit u praci,
které se exportuji do RIV — neni tfeba vyplriovat, pokud je jazyk originalu ¢estina
nebo anglictina.



Vlastni typ prace a poznamka

VAL tyn prace: Newybran i & WTypy viastnich praci
Poznamka: - -] Qriginal Atticle

-] Book Review [

-] Carrection [

-] Case Report[

-] Review [

("] Proceedings Paper [
-] Others [

-] Biographical ltem ]
-] Letter[

-] Editarial Material ]

Vlastni typ prace

Vybira se z ¢iselniku pomoci ikony M.

Jedna se o strukturu tfidéni publikaci dle
vnitfnich smérnic organizace, slouZzi pro ucely
bodového hodnoceni.

Poznamka
Textové pole pro jakékoli poznamky k zaznamu.

Granty
Granty
[ wsledek vzniklv ramci specifického wzkumu -2/
Cislo Typ Nazev

FormulaF pro zadani grantu se otevie pomoci tlaCitka PFidat grant.
Grant, ¢i vyzkumny zamér, se vybira z ¢iselniku pomoci ikony El.

Vysledek vznikl v ramci specifického vyzkumu
Specificky vyzkum je €ast vyzkumu na vysokych skolach, ktera je bezprostfedné
spojena se vzdélavanim a na niz se podileji studenti.

Cislo
Cislo grantu ve formé&, v jaké je uvedeno v rejstficich CEP, CEZ, pfip. jinych.
Typ

Typ grantu podle zdroje a zplUsobu financovani, napf. projekt, zamér, nevefejné
zdroje apod. - Vyplni spravce pfi zadavani grantu do Ciselniku.

Nazev
Oficialni nazev grantu.
Zdroj
- Zdraj
Nazev éasopisu: ) | B
1SSh: 2 |

Wdani
’7 Misto wdani: 2/ |

Vydavatel: 2 |




—Zdraj

Nazev knihy: 2/ | -]
BN

—Wydani

yilani\ D

Misto wydani:' 2 |
Vydavatel: °| =

Nazev (knihy, €asopisu, sborniku)

Nazev zdroje se vybira z ¢iselniku pomoci ikony M, ale Ize jej i pfimo vepsat do pole.
Pfi vybéru z Ciselniku se automaticky vyplni dalSi pole (ISSN/ISBN, Vydavatel, Misto
vydani). Pouzitim Ciselniku se pfedejde chybam v zaznamu.

ISSN, ISBN

ISSN - mezinarodni standardni Cislo Casopisu ve tvaru XXXX-XXXX.

ISBN - mezinarodni standardni Cislo knihy, v sou¢asné dobé& muize byt bud 10
mistné se tfemi pomlckami nebo 13 ciferné se ¢tyfmi pomiCkami. Struktura ISBN je
popsana napf. na http:// www.nkp.cz/paaes/paae.php3?paae=isbn_5.htm nebo na
http://cs.wikipedia.ora/wiki/ISBN.

Misto vydani

Misto vydani zdrojového dokumentu.

V pfipadé, Ze neni misto vydani uvedeno u literarni formy, ve které je povinné,
vyplnime B.m. (bez mista).

Vydavatel

Vydavatel zdrojového dokumentu.

V pfipadé, ze neni vydavatel uveden u literarni formy, ve které je povinny, vyplnime
b.n. (bez nakladatele).



Ostatni pole

I Edice, svazek: 2
I Rozsah: ?l
Baleni: E'I—
w2 - 2
- Pocet witiskil knihy (RIvy: 2/ =]
2 . —
il

Rocnik:. 2/

B Rok odestani RIv: 2 [
Cislo RIV: ?'I
Body pro 3LF: 'i‘l

Rok odeslani RIV: £
mpaktfaklor se needituje, bude dohledan v éiselniku zdrajd.

Impakt faktor: 2

= 2 WWW: °|
Cislo RIV: £

i o ?)

Body pro 3LF-2000: 2/ | Edice, svazek: 2/ |
2)

Kod UT 1S1:.2/ | strany: 2 |

L

Soubory: 2/ =]

Baleni:

Rok odeslani RIV:

Cislo RIV:
Body 3.LF:
Kod UT ISE:

G ) fnd) Fad) Fad ) ) (3 fN) )

Webova adresa:

Seznam téchto poli se liSi podle literarni formy, jiné udaje se eviduji napf. pro ¢lanek
a jiné pro knihu.

Svazek, ro¢nik
Pouziva se u Casopisq, je uveden jako ro¢nik, svazek, volume apod.

Edice, svazek
Pouziva se u monografii, sbornikl atd. Doplfiuje se nazev edice a Cislo svazku —
napf. Odeon, 76.

Cislo
Je uvedeno v Casopise jako Cislo, issue, no. apod.

Strany
Strany, na kterych se nachazi popisovana publikace v¢etné pfipadnych alfabetickych
znaku, napf. K132-K138.

Rozsah

Pocet stran, na kterych se nachazi publikace.

Toto pole je dulezité vyplnit u publikaci vykazovanych do RIV, jelikoz nékteré prace
maji v poli "Strany" jiné znaky nez Cisla, protoze pak se tento udaj nespocita
automaticky.

Misto konani konference
Misto konani konference u prednasek, abstrakt a sbornikd.

Typ akce
Typ konference podle klasifikace RIV:
CST = celostatni akce



EUR = evropska akce
WRD = svétova akce

Datum konani
Datum konani akce ve formatu DD.MM.RRRR, nestanovi-li spravce jinak.

Typ dokumentu

Védni obor, do kterého se da publikace zafadit. Hodnota se vybira z Ciselniku
vytvofeného na zakladé tfidéni Rady vlady pro vyzkum a vyvo;.

Pokud byla prace publikovana na grant, mél by se tento typ shodovat s typem
uvedenym v popisu grantu.

Impakt faktor
Pokud je zdroj vybirany z Ciselniku, vyplni se automaticky Impakt faktor, ktery je tam
pro prislusny rok uveden.

RIV
Informace o tom, zda je prace ur€ena pro odevzdani do RIV.

www-adresa
Odkaz na www adresu prace.

Fulltext-www
Odkaz na fulltext ¢lanku.

Tlacitka pro ukladani zaznamu

Ulozit
Zaznam se ulozi se stavem "Ulozeny".
Vice informaci o stavech zaznamu je uvedeno na strance "Workflow zaznamu"

Ulozit a predat ke kontrole
Zaznam se ulozi se stavem "Ke kontrole".

Zrusit provedené zmény

Zrusi se vSechny zmény provedené od otevieni zaznamu.
Zavrit

Zaznam se zavie bez uloZeni zmén.



Workflow zaznamu - stavy

Kazdy zaznam prochazi od zadani uzivatelem az po pfijeti spravcem raznymi stavy
rozpracovanosti, které umoznuji kontrolu zaznamu na raznych drovnich a ovliviu;ji
opravnéni pro editovani zaznamda.

Popis stavl, kterymi zaznam prochazi:

Rozpracovany - S timto stavem se ulozi zaznam, ktery nesplfiuje
pozadavky definice $ablony, napf. nema vyplnéna v8echna povinna
pole nebo obsah nékterého pole neodpovida zadané masce.

Pokud uzivatel uprostifed zaznamu zjisti, ze mu chybi néktery z
potfebnych udajl, napf. ISSN, ulozi zaznam jako rozpracovany a po
dohledani chybéjicich podkladli se k nému vrati. Kazdy uzivatel ma
opravnéni editovat vlastni zaznamy s timto stavem.

Ulozeny - Vkladatel uklada zaznam, ktery plné odpovida definici
literarni formy, ale nez ho postoupi ke kontrole spravci, chce se k nému
jesté vratit.

Kazdy uzivatel ma opravnéni editovat vlastni zaznamy s timto stavem.

Ke kontrole - V pfipadé, Ze zaznam vyhovuje poZzadovanym Kkritériim a
uzivatel se k nému jiz nechce vracet, ulozi ho se stavem Ke kontrole,
coz je podnét pro spravce, ze mize zacit se zaznamem pracovat.

Kontrolovany - Spravce se rozhodne pracovat s urcitou skupinou
zaznamu, které byly ke kontrole, prevede je do stavu Kontrolovany a
uzivatelé tim pfichazeji o pravo dale tyto zaznamy editovat.

Opravnéni editovat tyto zaznamy ma pouze spravce.

Prijaty - Pokud spravce zkontroluje zaznam a povazuje ho za
vyhovuijici, zméni jeho stav na pfijaty.

Tuto zménu mUlze provést pouze spravce, vkladatel uz nema opravnéni
editovat tento zaznam.

Vraceny - V pfipadé, Ze zaznam neni vyplnén spravné, spravce zmeéni
jeho stav na vraceny a prostfednictvim ikony (£ zapiSe chyby, které se
v zaznamu vyskytuji. Funkce vraceni zaznamu je vazana na
uzivatelska prava (tj. zaznam muze vratit pouze spravce). Uzivatel
opravi chyby v zaznamu a opét ho posle spravci ke kontrole.

@ © ©®© @9 © ©

Publikovany - Zaznam, ktery se muze zobrazit k nahlédnuti pro
verejnost (napf. prostfednictvim OBD-Public).

Pravo na editaci tohoto zaznamu ma pouze spravce.




